Apprendistato professionalizzante

Formazione formale trasversale AGENZIA DEL LAVORO
Titolo modulo ESEGUIRE OPERAZIONI COMPLESSE CON EXCEL
Durata - ore 24 Codice | TRABG2
Figura professionale TUTTE

Prerequisiti Formativi

Saper eseguire operazioni base con Excel

Prestazione attesa
al termine del modulo

Eseguire operazioni complesse con il foglio di calcolo Excel utilizzando
funzioni complesse, creando grafici, tabelle e liste e incrementando la
produttivita e la sicurezza

Contenuti Predisposizione del layout automatico e personalizzato
Funzioni statistiche di aggregazione dati
Comandi di verifica delle formule e analisi della dipendenza e della
precedenza degli argomenti
Strumenti di analisi, di previsione, di riepilogo e di controllo di tabelle di
dati.
Gestione degli scenari di simulazione su insiemi di dati
Modalita e livelli di protezione del documento
Metodologie didattiche | Metodologia Esercitazioni in laboratorio di informatica con supporto
prevalente docente per indicazioni operative utilizzo software
Metodologie Lezione frontale con videoproiezione di comandi e
di prossimita funzioni e analisi di casi tratti dall'esperienza in contesto
lavorativo

Modalita di verifica
della prestazione
attesa

Correzione in aula (di informatica) delle esercitazioni assegnate con
ripresa dei contenuti ritenuti necessari
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